UBND‘HUYEN MY TI"J i CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH PHU MY B Doc Lap- Tu do- Hanh Phtic

S6: /KH- PMB Ngay 01 thang 11 Nam 2023

KE HOACH
( Thue hién nhiém vu thang 11/2023)

|. NHIEM VU TRONG TAM

Tuyén truyén ngdy nha gido Viét Nam 20/11/2023.

T6 chirc ngay 20/11/2023. N

Xay dung d¢ an VTVL moi.( theo thong hudong dan moti)

Truong Th Phu My B, xay dung ké hoach hoat dong nhu sau:

I1. NHIEM VU CU THE.

2.1 Nha truong: ‘

- Thyc hién va trién khai cac van ban chi dao cua thang 11, bang hinh
thirc thong qua cudc hop va qua Zalo, Gmail Cuaa truong

- Tong don vé sinh truong 16p ( hang ngay giao TPT quan 1y)

- Hop PHHS truong (BGH viét gidy moi)

- Tham gia tap huan k¥ nang tu van tdm Iy hoc duong ( ngay 2-3/11/2023,
PHT di tap huan theo tho moi)

- Tham gia tap huan vé xay dung dé an VTVL ( HT theo tho moi)15/11
han chot nop.

- Tham gia du truc tuyén vé ATGT( T.Hoang theo tho moi)

- Tham gia tap huan vé gisi trong CTGDPT 2018 ( T Suong du theo tho
moi).

- Tham gia tap hudn mén tin hoc va cong & céng nghé(theo tho moi,
Hudnh dy)

- Tap huan mén AN (QP du)

- Tham gia xa@y dyng néng thon mai.

- Tham dyu hop HT tai PGD( theo tho moi)

+ Céc khdi va bd phan bao céo theo yc cua HT dé chuan bdo céo cho
PGD.

- Thuc hién tt ché @6 chinh sach hoc sinh (Phéat gao nha xa cho hs 43
em, mdi em 60kg)

- Rt tién ND 81 va phat cho hs.

- Cong khai theo thong tu 36.

- T6 chire cac phong trao nham chao ming ngay nha gido VN 20/11

- To chirc 20/11/2023 vao ngay 19/11(CN) (phan cong T. Swong phu
trach chwong trinh, T Nhi tho moi, cu thé c6 bang phan cong kém)

- Tiép tuc day manh cdng tac chuyén doi sé trong quan ly gido duc( tich
hop muc 2. thuc hién chir ky s6 va phan mém VNEDu, ding ky dich vu cong.

- Tham dy 20/11 tai PGD vao ngay 18/11( Thur bay)



2. Chuyén mon:

- Thuc hién van ban chi dao thang 11.

- T6 chwe kiém tra gitra ky 1 mdn toén va tiéng viét dbi vai khoi 4-5.

- Tham gia cac lop tap huan day du.

- Tham gia thiét ké thi PDDH

- Ap dung ting cudng tiéng viét dbi véi 16p 5.

- Theo ddi si s6 10p va bao cdo theo yéu cau.

- T6 chirc du gid GV gioi, CN gioi cap truong.

- T6 chire thi viét chir dep cap truong.

- Tét ca khdi truéng ndp bio céo cac hoat dong cudi tudn vao ngay thi
sau.

- Tiép tuc van dong hoc sinh ra 16p theo ké hoach.

- Phéi hop hé thong lai hs tai chuan

- Theo ddi chat luong hoc sinh. Va xay dung ké hoach phu dao hs chua
hoan thanh.

- Hop t6 chuyén mén dung theo quy dinh.( xay dung chuong trinh giang
day cu thé cua tirng mén hoc)

- Duyét hd so gv ding theo quy dinh.

- Kiém tra viéc thuc hién chuyén mén cta chuong trinh GDPT 2018.

- Hoan thanh tap huan cac modun 6.7.8

3. Cong tac PCGD:

- Lap lai hd so pho cap dé huyén kiém tra.

- Nhap phan mém phé cap.

- Tham gia tap huan PCGD.

- Tiép tuc 1am hs t&i chuan.

4.Cong tac cong doan ,doan, dji:

* Cong doan:

- Xay dung ké hoach thang 11.

- Tuyén truyén ngay nha gio Viét Nam 20/11.

- Phéi hgp t6 chirc 20/11( chuan bi phan qua phat cho gv)

- Theo ddi giup va gitip d& cong doan vién giap kho khan, xem xét va dé
nghi méai 4m cong doan.

- Tham gia xay tai chuan quéc gia.

* Chi doan:

- Xay dyung ké hoach thang 11.

- Hé thdng va ciing c¢b lai chi doan.

- 1am bang d& nghi doan vién truéng thanh.

- Tham gia xay dung ndng thén méi khi UB x4 can.



- Chi doan phan céng cac doan vién hé théng lai va trdng cay cay kiéng
* Tong phu trach
- Xay dung ké hoach hoat dong thang 11
- T4 chirc sinh duéi co dau tuan.
- T6 chirc dai hoi lién doi.
- TPT tap dot doi trong va doi nghi thic.
- Tham muu v6i ban BGH di kiém tra chat luong cing véi PHT.
- Quan 1y va dang gia cong tac vé sinh( cudi tuan viét bao céo goi HT)
- T6 chwce sinh hoat doi theo ké hoach, ting khéi 1op.
- T6 chire phong trao ké hoach nho caa doi.
5.CSVC:
- B4o vé thuc hién nghiém viéc truc nhat va bao vé tai san, di kiém tra cac
I6p (phén cong BV)
- Thuong xuyén kiém tra, bao quan co s& vat chat, tai san hién c6, khdng
dé xay ra that thoat nhat 12 khu hiéu bo.
6.Cong tac tai chinh:
- Lap bang luong, chuyén luong thang 11.
- Nhap phan mém va quyét toan.
- R{t tién 116. NP81
- Chuyén céc khoan con no
7. Thu vién:
- Sap xép lai thu vién, cap nhat hd so thiét bi.
- Lap ké hoach va néi thu vién
8.Y té
- Tuyén truyén cac ké hoach va cac van ban lién quan dén bao hiém hoc
sinh.
- Van dong hoc sinh va vién chtc tham gia tét cac loai bao hiém, cap nhat
danh sach va cé béo céo.
- Tuy@n truyén vé cac loai bénh.
- Theo ddi va bao cao cac loai bénh.
9. Bao vé- phuc vu.
- Hoat dong ,theo su phan cong cuia ban giam hiég.
* Trén day la ke hoach hoat dong thang 11 /2023, d¢ nghi cdc by phén can ctr
ke hoach thuc hién, c6 gi khé khan bao vé BGH.
Phu My, ngay 06 thang 11 nam 2023
HT

TRAN MINH THAI



